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2022年度社会保险缴费基数申报业务指南

一、社会保险费征缴范围
2022年度社会保险基数申报范围是：截至2021年12月31日，全市所有参加基本养老保险、基本医疗保险、失业保险、工伤保险的缴费单位。如单位2022年1月1日后办理社会保险开户登记，则不在2022年度社会保险基数申报范围内。
二、申报方式
缴费单位通过合肥市人力资源和社会保障局（网址：http://rsj.hefei.gov.cn/）进行申报。具体路径：合肥市人力资源和社会保障局——合肥市社会保险网上办事大厅——单位网上办事——我要办理——单位缴费基数申报。（注：因没有政务服务网账号确实无法进行网上申报的用人单位，请携带U盘至市社保征缴中心（或征缴分中心）窗口拷贝数据申报。）
三、申报时间
2022年度缴费基数申报时间为2022年6月13日至7月20日。
四、网上申报说明
（一）缴费基数申报花名册下载步骤如下：
1．登陆合肥人力资源和社会保障局（网址：http://rsj.hefei.gov.cn/）；2．点击“网上办事”的“人社公共服务平台”栏目；3．点击“合肥市社会保险网上办事大厅”；4．点击“确定”链接跳转；5．点击“单位网上办事”；6．在“法人用户登录”界面中正确输入政务服务网账号和密码；7．选择“我要办理”、“单位缴费基数申报”的“模板下载”栏目；8．点击“查询”可以查看需申报缴费人员的信息（数据获取时间点为2021年12月31日所在单位的在职员工信息），点击“下载模板”，下载《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》。
温馨提示：1．下载的《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》为excel表，除“2021年度月平均工资”栏需填报该职工本人2021年度月平均工资（需特别注意：“2021年度月平均工资”栏填报的是职工月平均工资，切忌填报职工全年收入总和。职工工资收入是指各单位在一定时期内直接支付给职工的劳动报酬总额，由计时工资、计件工资、奖金、加班加点工资、特殊情况下支付的工资、津贴和补贴等，对于申报时已办理社保缴费减少可以填报零），其余如“姓名”、“身份证号”、“性别”、“个人编号”、“已参加险种”等项信息均不允许修改，如上述不允许修改项等信息有错误的，请参保单位记录下来，持相关有效资料到市征缴中心（或征缴分中心）修改，切勿强行在《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》修改提交，以免因下载与上传信息不符，造成错误。2．一张《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》所含最大人员数为2000人，超过2000人的单位在下载时，会下载若干信息表在一起的压缩包，单位需解压后分别填报，填报完后统一上传。3．缴费单位应如实填报职工个人月平均工资，不需要考虑2022年度缴费基数上下限。
（二）申报承诺书与表格上传、提交步骤如下：申报单位在上传缴费基数时，需先填写提交承诺书后，方可上传表格。选择 “我要办理”、“单位缴费基数申报”的“申报承诺书与表格上传”栏目下，填写承诺书相关信息后，点击打印，可以打印出制式的承诺书，点击“同意并提交”按钮，保存成功后，（才会）出现“上传表格”界面，点击“浏览”按钮，找到已填写申报工资数的《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》，点击“excel导入”按钮，点击上传成功后的确定按钮，点击“下一步”按钮，准备进行提交时，需先点击“查询”按钮，确认无误后，点击“提交”按钮，进行提交，在提示“数据提交成功”，按钮上点击“确定”即可，请次日至审核界面查询审核结果。
温馨提示：《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》上传后，但在未提交前，如单位发现有员工申报工资数错误，可以修改重新填写《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》，然后进入“申报承诺书与表格上传、提交”界面，点击“同意并提交”承诺书按钮，在“上传表格”界面中将修改后的《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》重新上传（即覆盖原来提交有误的申报花名册），提交即可，修改完成。如《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》上传后，且已提交，则无法通过网上自行修改，确需修改，请单位携带相关材料，到市社保征缴中心（或征缴分中心）窗口办理修改。
（三）申报审核结果查询步骤如下。申报单位在上传提交《2022年度职工社会保险缴费基数申报花名册》次日后，登陆合肥人力资源和社会保障局网（网址：http://rsj.hefei.gov.cn/），在“单位缴费基数申报”的“申报审核结果查询”项目，点击“查询”按钮，查询申报审核结果。
温馨提示：社保缴费基数申报咨询电话12333。
为加强对缴费单位守法等级评价，我市已开展2021年度劳动保障书面审查工作，用人单位可通过安徽省人力资源和社会保障厅网上办事大厅劳动保障书面审查模块（http://61.190.31.166:10001/ggfwwt/home/index）自主填报，填报信息经劳动保障监察部门审核后评定诚信等级并在线发放诚信等级证书。
感谢大家对社会保险缴费基数申报工作的支持和配合！
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